
令和５年（年度）公文書ファイル管理簿 広報相談課

作成取得 作成取得 保存 保存期間 管　理 保存 媒体の 満了時
第１ 第２ 第３ 公文書ファイル名 所 属 名 年（年度） 起算日 期間 満了日 所属名 場所 種　別 の措置 備　考
ア 5 1 R5カモンくん使用許諾 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 1 R5庁舎見学 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 1 R5広報（発出資料） 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 1 R5月別広報重点 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 1 R5広報用写真コンクール 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 1 R5発出申報 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 1 R5広報事務担当（補助）者等指定報告書 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 2 R5広報メモ 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 3 R5警察音楽隊派遣申請書 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 3 R5音楽隊教養訓練簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 3 R5演奏活動簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 3 楽器台帳 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 3 楽譜台帳 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 3 付属品台帳 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 3 楽器及び付属品貸与簿 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 5 R5ホームページ原稿 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 5 R5通達 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 6 5 R5表彰記録簿（広報広聴） 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

ウ 4 3
R5年度寄贈品取得関係書類（警察広報用カレン
ダー）

広報相談課 R5年度 R6.4.1 5 年 R11.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

エ 0 0 R5通達
生活安全企

画 課
R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

ア 8 0 R5テールゲートリフター特別教育実施記録 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 0 R5非常召集命令伝達系統図 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 4 2 R5公文書件名簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 共有フォルダ 電子 廃棄
ア 4 2 公文書ファイル管理簿 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 4 2 文書索引簿 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 4 2 R5移管・廃棄簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 30 年 R35.12.31 広報相談課 執務室 紙 移管
ア 6 1 R5身上申告に関する文書 広報相談課 R5年度 R6.4.1 3 年 R9.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 8 2 R5ピアサポート 広報相談課 R5年度 R6.4.1 1 年 R7.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 9 3 R5公用携帯電話機管理簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 9 3 R5外部記録媒体管理簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 9 3 R5外部記録媒体・端末等持ち出し簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 1 4 R5事務分掌表 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 2 1 R5出退勤時刻の管理 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 2 1 R5在宅勤務 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 3 0 R5人事評価記録書 広報相談課 R5年度 R6.4.1 5 年 R11.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 3 0 R5勤務希望調査書 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 3 1 勤務命令簿 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 3 6 R5会計年度任用職員 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

公文書分類
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イ 3 7 人事記録 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 7 2 R5運転日報 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 7 2 R5車両担当者の指定 広報相談課 R5年度 R6.4.1 1 年 R7.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 7 2 R5運行前後の確認記録表 広報相談課 R5年度 R6.4.1 1 年 R7.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 7 2 R5自動車保険証券 広報相談課 R5年度 R6.4.1 6年 R12.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 7 2 車両カード 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 7 3 R5給貸与品関係 広報相談課 R5年度 R6.4.1 5 年 R11.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 7 4 R5拳銃貸与関係綴 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 7 4 R5拳銃等送付返納損傷修理関係綴 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 7 4 拳銃記録票 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ウ 5 1 職員胸章貸与者名簿 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 0 R5例規類（原議） 広報相談課 R5年 R6.1.1 30 年 R35.12.31 広報相談課 執務室 紙 移管
ア 0 0 R5通達（原議） 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 0 R5答申 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 0 R5通知 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 6 開示請求管理簿（R5） 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 6 R5公文書開示請求 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 6 行政資料等管理表 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 6 R5規程の公表 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 6 R5行政資料等送付票 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 7 個人情報開示請求管理簿（R5） 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 7 R5個人情報開示請求 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

ア 0 7
R5個人情報開示請求等の特例関係書類（関係
所属分）

広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

ア 0 7 R5訂正請求 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 7 R5通達 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 7 個人情報取扱事務登録簿 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 7 個人情報ファイル簿 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 7 R5個人情報保護法改正説明会資料 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

ア 0 7
R5個人情報取扱事務登録・個人情報ファイル簿
に関する書類

広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

ア 3 2 R5部長会議公安委員会報告資料 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 4 2 公文書管理基準表 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 4 2 R5公文書管理基準表確認依頼 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 4 2 公文書ファイル管理簿 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 4 2 利用の制限に関する意見書 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 4 2 保存期間延長理由書 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 4 2 R5公文書管理 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 4 2 書庫（公文書保存依頼）管理表 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 共有フォルダ 電子 廃棄
ア 4 2 R5公文書保存依頼・廃棄通知 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
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ア 4 4 R5書留文書送達簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 4 4 R5還付郵便物処理簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 0 7 審査基準 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 移管
イ 0 7 審査基準等原議 広報相談課 R5年 R6.1.1 30 年 R35.12.31 広報相談課 執務室 紙 移管
ウ 4 3 R5物品管理簿（切手） 広報相談課 R5年度 R6.4.1 5 年 R11.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ウ 7 0 R5支出等関係文書廃棄書（切手） 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 7 R5個人情報開示請求 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 0 6 R5公文書開示請求 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 12 2 R5苦情受理簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 12 1 R5警察安全相談受理簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 12 1 R5相談管理簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 3 2 R5部長会議・公安委員会報告資料（苦情関係） 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 9 3 個人情報出力資料管理簿 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 12 0 R5警察安全相談統計資料 広報相談課 R5年 R6.1.1 10 年 R15.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 12 1 R5点検結果報告書（相談関係） 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 5 2 Ｒ５広報メモ 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 9 3 個人情報出力資料管理簿 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄

ア 9 3
Ｒ５外部記録媒体管理簿、外部記録媒体・端末
持ち出し簿

広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

イ 0 6 Ｒ５公益法人事業報告・事業計画 広報相談課 R5年度 R6.4.1 5 年 R11.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 0 6 Ｒ５公益法人登記事項変更届 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 10 2 Ｒ５犯罪被害者等早期援助団体（情報提供） 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 10 2 Ｒ５被害者支援活動 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 10 2 再被害防止関係資料 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄

ウ 3 3
Ｒ５支出関係帳票・証拠書類（工事施工伺を除
く。）

広報相談課 R5年度 R6.4.1 5 年 R11.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

オ 4 3 無線機器配置一覧表 広報相談課 常用 未定 未定 未定 広報相談課 執務室 紙 廃棄
オ 4 3 Ｒ５無線機器管理簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 6 3 Ｒ５犯罪被害者等給付金支給裁定処理簿 広報相談課 R5年度 R6.4.1 7 年 R13.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 10 0 Ｒ５会議書類（山形県被害者支援連絡協議会） 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

イ 10 0
Ｒ５会議書類（山形県犯罪被害者等支援推進委
員会）

広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

イ 10 0 Ｒ５警察庁通達類（１年） 広報相談課 R5年 R6.1.1 1 年 R6.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 10 0 Ｒ５警察庁通達類（３年） 広報相談課 R5年 R6.1.1 3 年 R8.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 10 0 Ｒ５警察庁通達類（５年） 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
ア 6 5 Ｒ５表彰記録簿 広報相談課 R5年 R6.1.1 5 年 R10.12.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄
イ 10 1 Ｒ５命の教室関係 広報相談課 R5年度 R6.4.1 3 年 R9.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄

イ 10 0
Ｒ５山形県警察被害者カウンセリングアドバイ
ザー委嘱

広報相談課 R5年度 R6.4.1 1 年 R7.3.31 広報相談課 執務室 紙 廃棄


