
 

 

山形県電子納品運用マニュアル 

 

1 総則 

－省略－ 

 

 1-3 適用範囲 

運用マニュアルは、令和６年 10月以降に山形県より発注され、特記仕様書により電子納品対

象とする工事・業務に適用する。 

 

1-4 準拠する基準類 

県の要領・運用マニュアルに記載のない内容については、以下に掲げる基準・要領・ガイド

ライン等に準拠するものとする。 

また、農林水産省（水産庁）が平成２０年３月に策定した要領（案）については、受発注者

向け支援ソフトウェアが対応していないことから準拠しないものとする。 

 

表 1-1 基準・要領一覧（山形県・国土交通省） 

 

 

 

 

 －省略－ 

 

 

 

 

 

 

山形県電子納品運用マニュアル 

 

1 総則 

－省略－ 

 

 1-3 適用範囲 

運用マニュアルは、令和 7年 4月以降に山形県より発注され、特記仕様書により電子納品対

象とする工事・業務に適用する。 

 

1-4 準拠する基準類 

県の要領・運用マニュアルに記載のない内容については、以下に掲げる基準・要領・ガイド

ライン等に準拠するものとする。 

また、農林水産省（水産庁）が平成２０年３月に策定した要領（案）については、受発注者

向け支援ソフトウェアが対応していないことから準拠しないものとする。 

 

表 1-1 基準・要領一覧（山形県・国土交通省） 

 

 

 

 

 －省略－ 

 

 

 

 

 

分類 分野 基準・要領名称 改定年月(日)

山形県県土整備部における情報共有システムの利用要領 R03.02.10

山形県県土整備部における情報共有システムの試行要領（営繕工事） R06.07

工事完成図書の電子納品要領 R05.03

土木設計業務等の電子納品要領 R05.03

CAD製図基準 H29.03

デジタル写真管理情報基準 R05.03

測量成果電子納品要領 R03.03

地質・土質調査成果電子納品要領 H28.10

工事完成図書の電子納品要領 電気通信設備編 R05.03

土木設計業務等の電子納品要領 電気通信設備編 R05.03

CAD製図基準 電気通信設備編 H29.03

工事完成図書の電子納品要領 機械設備工事編 R05.03

土木設計業務等の電子納品要領 機械設備工事編 R05.03

CAD製図基準 機械設備工事編 H29.03

営繕工事電子納品要領 R03.03

建築設計業務等電子納品要領 R03.03

山形県 -

国土交通省

一般
土木

電気

機械

営繕

分類 分野 基準・要領名称 改定年月(日)

- 山形県県土整備部における情報共有システムの利用要領 R06.12.20

山形県県土整備部における情報共有システムの試行要領（営繕工事） R06.07

工事完成図書の電子納品要領 R05.03

土木設計業務等の電子納品要領 R06.03

CAD製図基準 H29.03

デジタル写真管理情報基準 R05.03

測量成果電子納品要領 R06.03

地質・土質調査成果電子納品要領 H28.10

工事完成図書の電子納品要領 電気通信設備編 R05.03

土木設計業務等の電子納品要領 電気通信設備編 R06.03

CAD製図基準 電気通信設備編 H29.03

工事完成図書の電子納品要領 機械設備工事編 R05.03

土木設計業務等の電子納品要領 機械設備工事編 R06.03

CAD製図基準 機械設備工事編 H29.03

営繕工事電子納品要領 R03.03

建築設計業務等電子納品要領 R03.03

山形県

国土交通省

一般
土木

電気

機械

営繕

現  行 改 定 後 



表 1-3 ガイドライン一覧（山形県・国土交通省・農林水産省） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 －省略－ 

 

 

 

 

 

 

 

表 1-3 ガイドライン一覧（山形県・国土交通省・農林水産省） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 －省略－ 

 

 

 

 

 

 

 

分類 分野 ガイドライン等名称 改定年月(日)

山形県情報共有システム運用ガイドライン R03.02.10

山形県情報共有システム運用ガイドライン（営繕工事） R06.07

電子納品等運用ガイドライン【土木工事編】 R05.03

電子納品運用ガイドライン【業務編】 R05.03

CAD製図基準に関する運用ガイドライン H29.03

土木工事・業務の情報共有システム活用ガイドライン R05.03

電子納品等運用ガイドライン【電気通信設備工事編】 R05.03

電子納品運用ガイドライン【電気通信設備業務編】 R05.03

CAD製図基準に関する運用ガイドライン【電気通信設備編】 H29.03

電子納品等運用ガイドライン 機械設備工事編【工事】 R05.03

電子納品運用ガイドライン 機械設備工事編【業務】 R05.03

CAD製図基準に関する運用ガイドライン 機械設備工事編 H29.03

電子納品運用ガイドライン【測量編】 R03.03

電子納品運用ガイドライン【地質・土質調査編】 H30.03

地方整備局（港湾空港関係）の事業における電子納品運用ガイドライン【工事編】 R05.03

地方整備局（港湾空港関係）の事業における電子納品運用ガイドライン（案）【業務編】 R05.03

地方整備局（港湾空港関係）の事業における電子納品運用ガイドライン【資料編】 R05.03

官庁営繕事業に係る電子納品運用ガイドライン【営繕工事編】 R04.03

官庁営繕事業に係る電子納品運用ガイドライン【営繕業務編】 R04.03

電子納品運用ガイドライン（案）【工事編】 H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）【業務編】 H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）【測量編】 H31.04

電子納品運用ガイドライン（案）【地質・土質調査編】 H31.03

電子化図面データ作成運用ガイドライン（案） H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）【電気通信設備工事編】 H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）【電気通信設備業務編】 H31.03

電子化図面データ作成運用ガイドライン（案）【電気通信設備編】 H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）【機械設備工事編】 H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）機械設備工事編【業務】 H31.03

電子化図面データ作成運用ガイドライン（案）機械設備工事編 H31.03

山形県 -

国土交通省

一般
土木

電気

機械

共通

港湾

営繕

農林水産省

一般
土木

電気

機械

分類 分野 ガイドライン等名称 改定年月(日)

- 山形県情報共有システム運用ガイドライン R06.12

山形県情報共有システム運用ガイドライン（営繕工事） R06.07

電子納品等運用ガイドライン【土木工事編】 R06.03

電子納品運用ガイドライン【業務編】 R06.03

CAD製図基準に関する運用ガイドライン H29.03

土木工事・業務の情報共有システム活用ガイドライン R06.03

電子納品等運用ガイドライン【電気通信設備工事編】 R06.03

電子納品運用ガイドライン【電気通信設備業務編】 R06.03

CAD製図基準に関する運用ガイドライン【電気通信設備編】 H29.03

電子納品等運用ガイドライン 機械設備工事編【工事】 R06.03

電子納品運用ガイドライン 機械設備工事編【業務】 R06.03

CAD製図基準に関する運用ガイドライン 機械設備工事編 H29.03

電子納品運用ガイドライン【測量編】 R06.03

電子納品運用ガイドライン【地質・土質調査編】 H30.03

地方整備局（港湾空港関係）の事業における電子納品運用ガイドライン【工事編】 R06.03

地方整備局（港湾空港関係）の事業における電子納品運用ガイドライン（案）【業務編】 R06.03

地方整備局（港湾空港関係）の事業における電子納品運用ガイドライン【資料編】 R06.03

官庁営繕事業に係る電子納品運用ガイドライン【営繕工事編】 R04.03

官庁営繕事業に係る電子納品運用ガイドライン【営繕業務編】 R04.03

電子納品運用ガイドライン（案）【工事編】 H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）【業務編】 H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）【測量編】 H31.04

電子納品運用ガイドライン（案）【地質・土質調査編】 H31.03

電子化図面データ作成運用ガイドライン（案） H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）【電気通信設備工事編】 H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）【電気通信設備業務編】 H31.03

電子化図面データ作成運用ガイドライン（案）【電気通信設備編】 H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）【機械設備工事編】 H31.03

電子納品運用ガイドライン（案）機械設備工事編【業務】 H31.03

電子化図面データ作成運用ガイドライン（案）機械設備工事編 H31.03

農林水産省

一般
土木

電気

機械

山形県

国土交通省

一般
土木

電気

機械

共通

港湾

営繕



2 電子納品の作成・納品 

 2-1 電子納品の流れ 

  発注者の事前準備から電子納品までの流れについては、下図のとおりとする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                         図 2-1 電子納品の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 電子納品の作成・納品 

 2-1 電子納品の流れ 

  発注者の事前準備から電子納品までの流れについては、下図のとおりとする。 

（１）電子媒体で納品する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  図 2-1 電子納品の流れ（電子媒体で納品） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提供データの準備 
特記仕様書へ記載 

電子納品対象物や
検査方法等を事前
協議で決定 

電子納品対象物や
検査方法等を事前
協議で決定 

発注者 受注者 

事前準備 

事前協議 

契  約 

電子成果品チェック 電子成果品チェック 

電子納品 

完成検査 

保  管 

電子成果品作成 電子成果品確認 

工 事 

業 務 

 

実施中 

作成された電子デ
ータの内容を確認 

電子データを作成し
て蓄積する 

電子成果品チェッ
クシートによりチェ
ックを行い不備が
あれば修正を求め
る 

チェックシステムに
よるチェック、ウィ
ルスチェック、ラベ
ル等のチェックを行
い、不備のない状
態で提出する 

事前協議での検査
方法で検査を実施 

事前協議での検査
方法で検査を受検 

監督員は提出され
た電子成果品を、
今後の業務に利活
用 を 図っ ていく た
め、保管管理シス
テムに登録を行う 

提供データの準備 
特記仕様書へ記載 

電子納品対象物や
検査方法等を事前
協議で決定 

電子納品対象物や
検査方法等を事前
協議で決定 

発注者 受注者 

事前準備 

事前協議 

契  約 

電子成果品チェック 電子成果品チェック 

電子納品 

完成検査 

保  管 

電子成果品作成 電子成果品確認 

工 事 

業 務 

 

実施中 

作成された電子デ
ータの内容を確認 

電子データを作成し
て蓄積する 

電子成果品チェッ
クシートによりチェ
ックを行い不備が
あれば修正を求め
る 

チェックシステムに
よるチェック、ウィ
ルスチェック、ラベ
ル等のチェックを行
い、不備のない状
態で提出する 

事前協議での検査
方法で検査を実施 

事前協議での検査
方法で検査を受検 

監督員は提出され
た電子成果品を、
今後の業務に利活
用 を 図っ ていく た
め、保管管理シス
テムに登録を行う 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 －省略－ 

 

 

 

2-7 電子成果品の納品 

 

 －省略－ 

 

（２）オンラインで納品する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 図 2-2 電子納品の流れ（オンラインで納品） 

 

 

 

 －省略－ 

 

 

 
2-7 電子成果品の納品（電子媒体で納品する場合） 

 

 －省略－ 

 

電子成果品チェック 

確認・承認 

完成検査 

提供データの準備 
特記仕様書へ記載 

電子納品対象物や
永年保存とするか
を事前協議で決定 

電子納品対象物や
永年保存とするか
を事前協議で決定 

発注者 受注者 

事前準備 

事前協議 

契  約 

事前協議での検査
方法で検査を実施 

電子成果品作成 電子成果品確認 

工 事 

業 務 

 

実施中 

作成された電子デ
ータの内容を確認 

電子データを作成し
て蓄積する 

事前協議での検査
方法で検査を受検 

成果品登録 

登録証明書の受領 

データを確認し、不
備がなければ承認
する。 
修正が必要な場合
は、差戻を行う。 

チェックシステムに
よるチェック、ウィ
ル スチェ ックを 行
い、不備のない状
態でオンライン電
子納品システムに
登録し、承認申請
を行う。 

オンライン電子納品システム 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 サポート・問い合わせ 

本マニュアルの問い合わせ先は、県土整備部建設企画課(023-630-2685)、農林水産部農村整備課

(023-630-2497)とする。 

また、国土交通省及び農林水産省電子納品要領等に関する問い合わせがある場合は、事前に下記

の web サイトにある Q&A を参照すること。 

国土交通省「CALS/EC Q&A」 ： http://www.cals-ed.go.jp/inq_qanda/ 

農林水産省「nnCALS Q&A」 ： http://www.maff.go.jp/j/nousin/seko/nouhin_youryou/sonota.html 

 

 

 

 

 

 －省略－ 

 

附則 

本マニュアルは、令和６年 10月１日から施行する。 

 

 

 

 

 －省略－ 

 

 

 

 

2-8 電子成果品の納品（オンラインで納品する場合） 

  2-8-1 オンライン電子納品の対象 

特記仕様書にオンライン電子納品の対象である旨が明示された案件については、「山形県

県土整備部が発注する業務・工事におけるオンライン電子納品試行要領」により、オンライ

ン電子納品を行うものとする。 

 

2-8-2 受注者の提出方法 

オンライン電子納品システムへの登録完了を持って電子成果品の提出となるため、電子媒

体（CD-R等）や紙媒体の提出は不要とする。ただし、支払い事務手続き上必要な完成写真等

については、印刷物１部を提出すること。 

 

2-8-3 発注者の受領方法 

オンライン電子納品システム上で登録承認申請された案件について、不備や不足が無いか

確認して承認し、登録を完了する。ウイルス対策ソフト、山形県電子納品チェックソフトに

よるチェックは不要とする。 

 

 －省略－ 

 

5 サポート・問い合わせ 

本マニュアルの問い合わせ先は、県土整備部建設企画課(023-630-2685)、農林水産部農村整備課

(023-630-2497)とする。 

また、国土交通省及び農林水産省電子納品要領等に関する問い合わせがある場合は、事前に下記

の web サイトにある Q&A を参照すること。 

国土交通省「CALS/EC Q&A」 ： http://www.cals-ed.go.jp/inq_qanda/ 

農林水産省「nnCALS Q&A」 ： http://www.maff.go.jp/j/nousin/seko/nouhin_youryou/sonota.html 

オンライン電子納品システム「My City Construction」に関する問い合わせは、下記を参照

すること。 

 一般社団法人 社会基盤情報流通推進協議会（システム運営主体） 

https://mycityconstruction.jp/contact 

 

 －省略－ 

 

附則 

本マニュアルは、令和６年 10月１日から施行する。 

 

附則 

本マニュアルは、令和 7年 4月１日から施行する。 

 

 －省略－ 

 

 

 

 

http://www.cals-ed.go.jp/inq_qanda/
http://www.maff.go.jp/j/nousin/seko/nouhin_youryou/sonota.html
http://www.cals-ed.go.jp/inq_qanda/
http://www.maff.go.jp/j/nousin/seko/nouhin_youryou/sonota.html
https://mycityconstruction.jp/contact


 

 

 

 －省略－ 
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 －省略－ 

 

 

 

 －省略－ 

 

 

 

 －省略－ 

 

 

 

 

 

 

 

１．工事名及び協議参加者 実施日 　令和　　年　　月　　日

　施行番号（*1）

　工事名称

　工期開始日

　工期終了日

所属

役職名

参加者名

会社名

役職名 (現場代理人)

参加者名

２．適用要領・基準類（*2）

３．利用ソフト等（※電子納品対象とするものについて協議）

　対象書類

　Ｗｏｒｄ形式（.docまたはdocx）

　Ｅｘｃｅｌ形式（.xlsまたはxlsx）

　PDF形式（.pdf）

　その他(.xxx)

　工事写真（*3） 　JPEG形式(.jpg)またはＴＩＦＦ形式（.tif)

　工事完成図 　SXF形式(.ｓｆｃまたはｓｆｚ)

４．工事帳票の交換・共有方法

５．電子納品対象物及び電子成果品のフォルダ・ファイル構成（*4）

フォルダ チェック欄
サブフォルダ 発注者 受注者

<root> INDEX_C.XML,INDE_C**.DTD ○

　DRAWINGF　※3 DRAWINGF.XML,DRAW**.DTD ○

工事完成図（.ｓｆｃまたはｓｆｚ） ○

　MEET MEET.XML,MEET**.DTD ○

ORG ○○○○ ○

　PLAN PLAN.XML,PLAN**.DTD ○

ORG ○○○○ ○

○○○○ ○

　PHOTO PHOTO.XML,PHOTO**.DTD ○

PIC 工事写真（JPEG） ○

DRA 参考図（JPEG,TIFF） ○

　OTHRS OTHRS.XML,OTHRS**.DTD ○

ORG001 その他 ○

ORG○○○ ○○○○ ○

  ICON i-Constructionデータ ○

  BIMCIM BIM/CIMデータ ○

６．成果品（※「５．電子納品対象物及び電子成果品のフォルダ・ファイル構成」において電子納品とした成果品を対象に協議）

電子媒体 媒体種類 　□　ＣＤ－Ｒ　　□　ＤＶＤ－Ｒ　　□　その他　（　　　）

印刷対象

形　　　式 　□製本　　　　　□　ファイル綴じ　　　 □　その他

　　□　対象　　（□　永年保存　　□　永年保存ではない） オンライン電子納品の場合は、電子媒体・印刷物の納品は不要

ファイル名
作成者

備考

　□発議書類作成機能 　□掲示板機能

　□ワークフロー機能 　□スケジュール管理機能

　□書類管理機能

　情報共有システムの利用

　□利用

□利用しない（ＰＬＡＮ、ＭＥＥＴ、ＯＴＨＲＳフォルダ不要）

理由：

種類 　ASPサービスの名称(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

機能

必須利用機能 任意利用機能

　□工事書類等出力・保管支援機能

ファイル形式(拡張子)
発注者利用ソフト

(バージョンを含めて記載)
受注者利用ソフト

(バージョンを含めて記載)

　工事帳票

　□H29.03 CAD製図基準　電気通信設備編 　□H29.03

CAD製図基準　機械設備工事編

オンライン電子納品

　　□　対象としない

　（　　　 　　　　）　部

印 刷 物 　（　　　　　　　）　部

電子納品事前協議チェックシート〈建設工事（土木）版〉

　令和　　年　　月　　日　

　令和　　年　　月　　日　

　発注者 Email

　受注者 Email

デジタル写真管理情報基準 　□R05.03 工事完成図書の電子納品等要領 機械設備工事編 　□R05.03

山形県の情報共有システム運用ガイドライン 　□R03.02 　□H29.03

工事完成図書の電子納品等要領 　□R05.03 工事完成図書の電子納品等要領 電気通信設備編 　□R05.03

CAD製図基準

７．工事検査方法

発注者 受注者

○

○

○

○

　□　電子媒体を利用

　検査方法（*5） 　□　紙・電子媒体を利用

　□　紙

発注者 受注者

　工事写真 工事写真 電子※8 ○

紙 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

関係機関協議 電子※8 ○

近隣協議 電子※8 ○

材料確認 電子※8 ○

段階確認 電子※8 ○

確認・立会 電子※8 ○

安全管理 電子※8 ○

工程管理 履行報告 電子※8 ○

出来形管理資料 紙 ○

数量計算書 電子※8 ○

品質管理資料 紙 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

報告書等 電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

創意工夫 電子※8 ○

イメージアップ 電子※8 ○

８．電子成果品の検査

発注者 受注者

電子
媒体

○

紙 ○

紙 ○
紙 ○

【記載要領及び留意事項】

*1 入札情報公開サービスに掲載されている入札結果（添付資料）の右上に記載されている施行番号（数字17桁）を記入します。

*2 適用する要領・基準について記載し、必要に応じて適宜加除を行って利用してください。

*3 納品写真ファイル形式はJPEGとなりますが、添付の参考図面等についてはTIFF形式でも可となります。

*4 電子納品の対象とするものを記載します。必要に応じて適宜加除を行い利用してください。

*5 検査方法の「紙・電子媒体の併用」とは、例えば、電子納品対象が「工事写真」のみの場合は、写真は電子媒体で、その他は従来どおりの

書類で検査を行うことです。受注者に対して、紙と電子の、いわゆる「二重納品」を求め検査を行うものではありません。

*6 情報共有システムを利用する場合も増えてくることから、電子検査対象物について項目ごとに詳細に協議します。各検査対象欄に
「電子」及び「紙」を記載のうえ事前協議してください。

*7 情報共有システムから出力した工事帳票を用いて電子検査を行う。
*8 原則として電子検査を行うが、紙に出力して用意する工事帳票について監督職員と協議する。（「電子」又は「紙」を記載）

施工計画書に含める。

再生資源利用促進計画書
（実施書）

施工計画書に含める。

創意工夫・社会性等に関する
実施状況

イメージアップの実施状況

電子納品
関係書類

共通

電子媒体納品書
完成時に監督職員へ納品済み

山形県電子納品チェックソフト結果（受注者）

電子成果品チェックシート（監督職員） オンライン電子納品の場合は不要

区分 書類名称
検査
対象

用意する者
備考

電子成果品 電子成果品 完成時に監督職員へ納品済み

施工体制台帳

施工体系図

施工状況

施工管理

打合せ簿

工事打合簿(指示）

工事打合簿(協議）

工事打合簿(承諾）

工事打合簿(提出）

工事打合簿(報告）

工事事故報告

工事履行報告書

出来形管理図表

出来形数量計算書

品質管理

品質管理図表

品質証明資料
材料品質証明資料

品質証明書

その他

新技術活用関係資料

建設リサイクル

再生資源利用計画書
（実施書）

電子検査対象物
（*6）

フォルダ構成 書類名称
検査
対象

用意する者
備考

　工事帳票※7

施工計画

計画書 施工計画書
情報共有システム内の電子
データの印刷、または打ち合わ
せで使用したもの。

設計照査

設計図書の照査確認資料

工事測量成果表

工事測量結果

施工体制

工事打合簿(通知）

関係機関協議資料

近隣協議資料

材料確認書

段階確認書

確認・立会依頼書

出来形管理

　機器の準備

機器名称
用意する者

備考

　パソコン

　プロジェクタ 　□使用　　　　　　□使用しない

　スクリーン 　□使用　　　　　　□使用しない

　追加モニタ 　□使用　　　　　　□使用しない

電子納品事前協議チェックシート〈業務委託（土木）版〉

１．業務名及び協議参加者 実施日 　令和　　年　　月　　日　
施行番号（*1）

業務名称

工期 　 　令和　　年　　月　　日　 ～ 令和　　年　　月　　日　

所属 Email

役職名

参加者名

会社名 Email

役職名 (管理技術者)

参加者名

２．適用要領・基準類（*2）

□R05.03 □R05.03

□H29.03 □H29.03

□R05.03 □R05.03

□R03.03 □H29.03

□H28.10

３．利用ソフト等

基本ソフト

発注者

受注者

土木設計業務等の電子納品要領 土木設計業務等の電子納品要領　電気通信設備編

CAD製図基準 CAD製図基準　電気通信設備編

デジタル写真管理情報基準 土木設計業務等の電子納品要領　機械設備工事編

測量成果電子納品要領 CAD製図基準　機械設備工事編

地質・土質調査成果電子納品要領

ソフト名またはファイル形式
（拡張子）

発注者利用ソフト
(バージョンを含めて記載)

受注者利用ソフト
(バージョンを含めて記載)

１．工事名及び協議参加者 実施日 　令和　　年　　月　　日

　施行番号（*1）

　工事名称

　工期開始日

　工期終了日

所属

役職名

参加者名

会社名

役職名 (現場代理人)

参加者名

２．適用要領・基準類（*2）

３．利用ソフト等（※電子納品対象とするものについて協議）

　対象書類

　Ｗｏｒｄ形式（.docまたはdocx）

　Ｅｘｃｅｌ形式（.xlsまたはxlsx）

　PDF形式（.pdf）

　その他(.xxx)

　工事写真（*3） 　JPEG形式(.jpg)またはＴＩＦＦ形式（.tif)

　工事完成図 　SXF形式(.ｓｆｃまたはｓｆｚ)

４．工事帳票の交換・共有方法

５．電子納品対象物及び電子成果品のフォルダ・ファイル構成（*4）

フォルダ チェック欄
サブフォルダ 発注者 受注者

<root> INDEX_C.XML,INDE_C**.DTD ○

　DRAWINGF　※3 DRAWINGF.XML,DRAW**.DTD ○

工事完成図（.ｓｆｃまたはｓｆｚ） ○

　MEET MEET.XML,MEET**.DTD ○

ORG ○○○○ ○

　PLAN PLAN.XML,PLAN**.DTD ○

ORG ○○○○ ○

○○○○ ○

　PHOTO PHOTO.XML,PHOTO**.DTD ○

PIC 工事写真（JPEG） ○

DRA 参考図（JPEG,TIFF） ○

　OTHRS OTHRS.XML,OTHRS**.DTD ○

ORG001 その他 ○

ORG○○○ ○○○○ ○

  ICON i-Constructionデータ ○

  BIMCIM BIM/CIMデータ ○

６．成果品（※「５．電子納品対象物及び電子成果品のフォルダ・ファイル構成」において電子納品とした成果品を対象に協議）

電子媒体 媒体種類 　□　ＣＤ－Ｒ　　□　ＤＶＤ－Ｒ　　□　その他　（　　　）

印刷対象

形　　　式 　□製本　　　　　□　ファイル綴じ　　　 □　その他

オンライン電子納品

　　□　対象としない

　（　　　 　　　　）　部

印 刷 物 　（　　　　　　　）　部

電子納品事前協議チェックシート〈建設工事（土木）版〉

　令和　　年　　月　　日　

　令和　　年　　月　　日　

　発注者 Email

　受注者 Email

デジタル写真管理情報基準 　□R05.03 工事完成図書の電子納品等要領 機械設備工事編 　□R05.03

山形県の情報共有システム運用ガイドライン 　□R03.02 　□H29.03

工事完成図書の電子納品等要領 　□R05.03 工事完成図書の電子納品等要領 電気通信設備編 　□R05.03

CAD製図基準 　□H29.03 CAD製図基準　電気通信設備編 　□H29.03

CAD製図基準　機械設備工事編

ファイル形式(拡張子)
発注者利用ソフト

(バージョンを含めて記載)
受注者利用ソフト

(バージョンを含めて記載)

　工事帳票

　情報共有システムの利用

　□利用

□利用しない（ＰＬＡＮ、ＭＥＥＴ、ＯＴＨＲＳフォルダ不要）

理由：

種類 　ASPサービスの名称(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

機能

必須利用機能 任意利用機能

　□工事書類等出力・保管支援機能

ファイル名
作成者

備考

　□発議書類作成機能 　□掲示板機能

　□ワークフロー機能 　□スケジュール管理機能

　□書類管理機能

　　□　対象　　（□　永年保存　　□　永年保存ではない） オンライン電子納品の場合は、電子媒体・印刷物の納品は不要

７．工事検査方法

発注者 受注者

○

○

○

○

　□　電子媒体を利用

　検査方法（*5） 　□　紙・電子媒体を利用

　□　紙

発注者 受注者

　工事写真 工事写真 電子※8 ○

紙 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

関係機関協議 電子※8 ○

近隣協議 電子※8 ○

材料確認 電子※8 ○

段階確認 電子※8 ○

確認・立会 電子※8 ○

安全管理 電子※8 ○

工程管理 履行報告 電子※8 ○

出来形管理資料 紙 ○

数量計算書 電子※8 ○

品質管理資料 紙 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

報告書等 電子※8 ○

電子※8 ○

電子※8 ○

創意工夫 電子※8 ○

イメージアップ 電子※8 ○

８．電子成果品の検査

発注者 受注者

登録データ

電子媒体

紙

紙 ○
紙

【記載要領及び留意事項】

*1 入札情報公開サービスに掲載されている入札結果（添付資料）の右上に記載されている施行番号（数字17桁）を記入します。

*2 適用する要領・基準について記載し、必要に応じて適宜加除を行って利用してください。

*3 納品写真ファイル形式はJPEGとなりますが、添付の参考図面等についてはTIFF形式でも可となります。

*4 電子納品の対象とするものを記載します。必要に応じて適宜加除を行い利用してください。

*5 検査方法の「紙・電子媒体の併用」とは、例えば、電子納品対象が「工事写真」のみの場合は、写真は電子媒体で、その他は従来どおりの

書類で検査を行うことです。受注者に対して、紙と電子の、いわゆる「二重納品」を求め検査を行うものではありません。

*6 情報共有システムを利用する場合も増えてくることから、電子検査対象物について項目ごとに詳細に協議します。各検査対象欄に
「電子」及び「紙」を記載のうえ事前協議してください。

*7 情報共有システムから出力した工事帳票を用いて電子検査を行う。
*8 原則として電子検査を行うが、紙に出力して用意する工事帳票について監督職員と協議する。（「電子」又は「紙」を記載）

オンライン電子納品の場合は不要

完成時に監督職員へ納品済み

　機器の準備

機器名称
用意する者

備考

　パソコン

　プロジェクタ 　□使用　　　　　　□使用しない

　スクリーン 　□使用　　　　　　□使用しない

　追加モニタ 　□使用　　　　　　□使用しない

電子検査対象物
（*6）

フォルダ構成 書類名称
検査
対象

用意する者
備考

　工事帳票※7

施工計画

計画書 施工計画書
情報共有システム内の電子
データの印刷、または打ち合わ
せで使用したもの。

設計照査

設計図書の照査確認資料

工事測量成果表

工事測量結果

施工体制

工事打合簿(通知）

関係機関協議資料

近隣協議資料

材料確認書

段階確認書

確認・立会依頼書

出来形管理

施工体系図

施工状況

施工管理

打合せ簿

工事打合簿(指示）

工事打合簿(協議）

工事打合簿(承諾）

工事打合簿(提出）

工事打合簿(報告）

工事事故報告

工事履行報告書

出来形管理図表

出来形数量計算書

品質管理

品質管理図表

品質証明資料
材料品質証明資料

品質証明書

その他

新技術活用関係資料

建設リサイクル

再生資源利用計画書
（実施書）

施工計画書に含める。

再生資源利用促進計画書
（実施書）

施工計画書に含める。

創意工夫・社会性等に関する
実施状況

イメージアップの実施状況

電子納品
関係書類

共通

電子媒体納品書

山形県電子納品チェックソフト結果（受注者）

電子成果品チェックシート（監督職員） オンライン電子納品の場合は不要

区分 書類名称
検査
対象

用意する者
備考

電子成果品 電子成果品

オンライン電子納品では受注
者が登録したデータを準備

電子媒体は完成時に監督職員
へ納品済み

施工体制台帳

電子納品事前協議チェックシート〈業務委託（土木）版〉

１．業務名及び協議参加者 実施日 　令和　　年　　月　　日　
施行番号（*1）

業務名称

工期 　 　令和　　年　　月　　日　 ～ 令和　　年　　月　　日　

所属 Email

役職名

参加者名

会社名 Email

役職名 (管理技術者)

参加者名

２．適用要領・基準類（*2）

□R06.03 □R06.03

□H29.03 □H29.03

□R05.03 □R06.03

□R06.03 □H29.03

□H28.10

３．利用ソフト等

基本ソフト

発注者

受注者

土木設計業務等の電子納品要領 土木設計業務等の電子納品要領　電気通信設備編

CAD製図基準 CAD製図基準　電気通信設備編

デジタル写真管理情報基準 土木設計業務等の電子納品要領　機械設備工事編

測量成果電子納品要領 CAD製図基準　機械設備工事編

地質・土質調査成果電子納品要領

ソフト名またはファイル形式
（拡張子）

発注者利用ソフト
(バージョンを含めて記載)

受注者利用ソフト
(バージョンを含めて記載)


