
～  は、歴史公文書の有無の確認作業を含む 

 
 

主務課（文書管理者） 
学事文書課 

（公文書センター） 
公文書等 
管理委員会 
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文書管理者は、文書管理規程の別表
に基づき、文書分類表を定める 報告 

文書管理規程の制定・改定 

文書分類表の作成 

文書分類表の取りまとめ 

審議 

規程別表に標準的な文書の類型、
保存期間、満了時の措置を定める 

諮問 
 

答申 

公文書の作成・取得 

公文書ファイルにまとめる 

分類し、名称を付し、保存期間・保存期間
の満了する日を設定する 

保存期間満了時の措置（移管又は廃棄）の設定 

規程別表に基づき、できる限り早い時期に
定め、公文書ファイル管理簿に記載する 

確認 
相談 

 
助言 

保管・保存 

期間満了ファイルの措置の確認（移管・廃棄・延長） 

知事の同意 

【移管の場合】 

学事文書課長 
へ引継ぎ 

歴史公文書の有無の確認 

保存期間満了時の措置の設定と実施 
 

確認等実施状況報告書(仮)の作成 
【廃棄の場合】廃棄予定リストの作成 
【延長の場合】延長する期間・理由を報告 

提出 
 

調査 

確認完了通知書の作成 

歴史公文書に該当するものがあった
場合、満了時の措置の変更を検討 

確認 
公文書 
センター 
へ移管 

【廃棄の場合】 

廃棄予定リストの修正 

提出 
 
 

各課の廃棄予定リストの取りまとめ 
審議 

意見聴取 
 
 

回答 

（30年を超えて保存期間を延長する場合） 
→学事文書課に協議し同意を得る 

結果の通知・必要な措置 
廃棄予定リストの修正 

協議 

同意 移管ファイル・廃棄ファイルの決定 

廃棄 

必要に応じて、現物確認 
調査を実施 

通知 
 
 

集中管理のファイルは 
文書主管課長が廃棄 

指示を受けて満了時の措置の変更等し、 
修正リストを再提出 

（歴史公文書の基準に該当すると 
意見があった場合 

 →満了時の措置の変更を指示） 

移管・廃棄簿に記載 
公文書ファイル管理簿の更新 

（公文書センター） 

不同意 

知事の委任を受けた総務部長 
に協議し同意を得る 

（知事が不同意の場合 
→新たに保存期間・保存期間の満了する日を設定） 

１ 

２ 

３ 

４ 

資料 3 

 

１ ４ 

利用制限の意見 

個人情報等が含まれ 
ていないかを確認 


